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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Общие сведения о процедуре запроса предложений в электронной форме
1.1.1. Заказчик АО Центр кластерного развития «Якутия» объявляет о проведении запроса предложений в электронной форме. Запрос предложений в электронной форме проводится в соответствии с Положением о закупке товаров, работ, услуг Акционерного общества Центр кластерного развития «Якутия» и условиями документации настоящего запроса предложений в электронной форме (далее – Документация).

1.1.2. В запросе предложений в электронной форме может принять участие любое лицо, своевременно подавшее надлежащим образом оформленное предложение по предмету запроса предложений в электронной форме (далее - Предложение) и документы, согласно требованиям извещения о проведении запроса предложений в электронной форме и Документации, размещенным в единой информационной системе (www.zakupki.gov.ru) (далее – ЕИС), на сайте оператора электронной площадки «Система электронных торгов Республики Саха (Якутия)» (www.Sakhaeltorg.ru) (далее – ЭТП).
1.1.3. Документация разработана в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и Положением о закупке товаров, работ, услуг Акционерного общества Центр кластерного развития «Якутия»  (далее - Положение о закупке).

1.2. Правовой статус процедуры и документов

1.2.1. Процедура запроса предложений в электронной форме не является конкурсом, либо аукционом на право заключить договор, не регулируется статьями 447 - 449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Эта процедура также не является публичным конкурсом и не регулируются статьями 1057 - 1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, проведение открытого запроса предложений в электронной форме не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств по обязательному заключению договора с победителем или иным участником.
1.2.2. Со дня размещения извещения на сайте ЭТП и на сайте ЕИС и до окончания срока подачи, установленного в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме, оператор ЭТП осуществляет прием заявок в электронном виде на участие в запросе предложений в электронной форме.

1.2.3. Участником запроса предложений в электронной форме может быть любое юридическое лицо, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, либо любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, которые соответствуют требованиям, установленным заказчиком в соответствии с положением о закупке.

1.2.4. Победителем запроса предложений в электронной форме признается Участник процедуры закупки (далее– Участник), который на основании критериев и порядка оценки, установленных в настоящей документации определен Комиссией по закупкам (далее– Комиссия) как Участник, предложивший лучшие условия выполнения договора (далее– Победитель).

1.3. Прочие положения

1.3.1. Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Предложения, Заказчик не отвечает по этим расходам и не имеет обязательств перед Участниками, независимо от хода и результатов запроса предложений в электронной форме.

1.3.2. Заказчик обеспечивает конфиденциальность относительно всех полученных от Участников сведений, в том числе содержащихся в Предложениях. Предоставление этой информации другим Участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

1.3.3. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных Участником, установления факта проведения ликвидации, признания Участника по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом), либо факта наложения ареста на имущество Участника, либо факта приостановления его деятельности, факта наличия задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Участника, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период Комиссия вправе отстранить такого Участника от участия в запросе предложений в электронной форме на любом этапе проведения открытого запроса предложений в электронной форме.

1.3.4. Заказчик вправе принять решение об отказе от проведения запроса предложений в электронной форме в любое время, не неся при этом никакой ответственности перед участниками закупок, в том числе по возмещению каких-либо затрат, связанных с подготовкой и подачей заявки на участие в запросе предложений в электронной форме.

1.3.5. В случае принятия решения об отказе от проведения запроса предложений в электронной форме, Заказчик в течение дня, следующего за днем принятия такого решения, размещает сведения об отказе от проведения запроса предложений в электронной форме на сайте ЭТП и на сайте ЕИС. Заказчик не несет обязательств или ответственности в случае не ознакомления участниками, закупок с извещением об отказе от проведения запроса предложений в электронной форме. 
1.3.6. Запрос предложений признаётся несостоявшимся, если:

· не было подано ни одного Предложения на участие в запросе предложений в электронной форме;

· на основании результатов рассмотрения Предложений Комиссией принято решение об отклонении всех Предложений на участие в запросе предложений в электронной форме;

· подано только одно Предложение на участие в запросе предложений в электронной форме или на основании результатов рассмотрения Комиссией Предложений Участников принято решение о допуске к участию в запросе предложений в электронной форме единственного Участника из всех подавших Предложения. В таком случае Заказчик вправе заключить договор с единственным Участником.

1.3.7. В случае уклонения Победителя по настоящей процедуре от заключения договора, Заказчик имеет право заключить договор с участником, которому присвоен второй номер. В случае уклонения участника получившего второй номер от заключения договора, запрос предложений в электронной форме считается несостоявшимся.
2. ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
2.1. Обязательные требования к участникам:

2.1.1. соответствие участника закупок требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки;

2.1.2. непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

2.1.3. неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки в целях участия в закупках;

2.1.4. отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год или не превышающей 25 % балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период; При наличии задолженности, участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в закупке не принято;
2.1.5. отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 Федерального закона № 223-ФЗ и в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
3. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Извещение и документация о проведении открытого запроса предложений в электронной форме
3.1.1. Извещение о проведении запроса предложений в электронной форме и Документация размещаются в сети Интернет на сайте ЕИС - www.zakupki.gov.ru и на сайте электронной площадки «Система электронных торгов Республики Саха (Якутия)» - www.sakhaeltorg.ru, не менее чем за 5 рабочих дней до дня окончания приема заявок на участие в открытом запросе предложений в электронной форме.

3.2. Порядок внесения изменений в документацию запроса предложений в электронной форме, предоставления разъяснений положений документации, отказ от проведения запроса предложений в электронной форме. 

3.2.1. По запросу любого участника, оформленному и представленному в порядке, установленном в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме, Заказчик предоставляет участнику, от которого получен запрос, документацию о проведении запроса предложений в электронной форме в электронном виде. Также Документация в электронной форме находится в свободном для скачивания доступе на сайте ЕИС, на сайте ЭТП. Предоставление документации запроса предложений в электронной форме возможно с момента опубликования Извещения и Документации о проведении запроса предложений.

3.2.2. В любое время до истечения срока представления заявок на участие в запросе предложений в электронной форме, Заказчик вправе внести изменения в документацию о проведении запроса предложений в электронной форме. В течение трех дней, со дня принятия решения о необходимости внесения изменений в документацию о проведении запроса предложений в электронной форме, такие изменения размещаются Заказчиком на официальном сайте www.zakupki.gov.ru. и на сайте электронной торговой площадки «Система электронных торгов Республики Саха (Якутия)» - www.sakhaeltorg.ru. 
3.2.3. В случае, если изменения в документацию о проведении запроса предложений в электронной форме внесены позднее, чем за 2 рабочих дня до даты окончания подачи заявок, срок подачи заявок на участие в запросе предложений в электронной форме должен быть продлен таким образом, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в документацию изменений до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений в электронной форме такой срок составлял не менее, чем 2 рабочих дня.
3.2.4. Заказчик вправе в любой момент до окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений продлить сроки приема заявок на участие в запросе предложений и при необходимости, сроки проведения последующих процедур запроса предложений, о чем организатор запроса предложений в течение 1 (одного) рабочего дня размещает информацию на сайте ЕИС и на сайте ЭТП.
3.2.5. Заказчик вправе принять решение об отказе от проведения запроса предложений в электронной форме в любое время, не неся при этом никакой ответственности перед участниками закупок, в том числе по возмещению каких-либо затрат, связанных с подготовкой и подачей заявки на участие в запросе предложений в электронной форме.

3.2.6. В случае принятия решения об отказе от проведения запроса предложений в электронной форме, Заказчик в течение дня, следующего за днем принятия такого решения, размещает сведения об отказе от проведения запроса предложений в электронной форме на сайте ЕИС и на сайте ЭТП. Заказчик не несет обязательств или ответственности за не ознакомление участниками закупок с извещением об отказе от проведения запроса предложений в электронной форме.

3.3. Требования, предъявляемые к заявке на участие в запросе предложений в электронной форме:

3.3.1. Заявка на участие в запросе предложений в электронной форме в обязательном порядке подается оператору ЭТП, в электронной форме, и должна соответствовать требованиям настоящей документации запроса предложений в электронной форме и регламенту ЭТП.
3.3.2. При проведении процедуры закупки в электронной форме, весь документооборот (подача заявки, изменения извещения и документации, разъяснения документации и т.д.) осуществляется в электронной форме: все документы и сведения подписываются электронной цифровой подписью уполномоченных со стороны Заказчика, участников закупки лиц. Исключение составляет заключение договора по итогам определения поставщика (подрядчика, исполнителя), которое по соглашению сторон может быть проведено как в электронной, так и в письменной форме.
3.3.3. Участники предоставляют следующие документы в составе заявки: 

· заявка - по форме, указанной в ч.4 Документации, в соответствии с требованиями настоящей Документации (оригинал);

· Анкета - по форме, указанной в ч. 5 настоящей Документации (оригинал);

· Копии учредительных документов участника- юридического лица, с приложением имеющихся изменений;

· выписка из единого государственного реестра юридических лиц (оригинал), полученная не ранее чем за 6 месяцев до дня размещения на ЕИС извещения о проведении запроса предложений, либо нотариально заверенная копия такой выписки;

· решение об одобрении или о совершении крупной сделки (оригинал) либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора является крупной сделкой;

· документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее также - руководитель). В случае если от имени участника закупки действует иное лицо, Предложение должно содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью участника закупки (для юридических лиц) и подписанную руководителем участника закупки или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, Предложение должно содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

· в случаях, предусмотренных открытым запросом предложений в электронной форме, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам;

· иные документы или копии документов, перечень которых определен документацией, подтверждающие соответствие Предложения участника закупки требованиям, установленным в документации, а именно:

· копии договоров, подтверждающих опыт оказания услуг, аналогичных предмету настоящего запроса предложений в электронной форме (при их наличии); 


· копии положительных отзывов, рекомендаций, благодарностей контрагентов, с которыми у участника имелись или имеются договорные отношения по предмету открытого запроса предложений в электронной форме (при их наличии). Отзывы, рекомендации, благодарности должны быть предоставлены на официальном бланке контрагента, которому оказывались аналогичные предмету настоящего запроса предложений услуги, за подписью уполномоченного лица, с указанием контактного телефона.
· Заявка участника должна полностью соответствовать требованиям настоящей документации, в т.ч. требованиям части 6 Документации «Техническое задание».

3.3.4. Условия предложения должны быть изложены таким образом, чтобы при рассмотрении и оценке заявок не допускалось их неоднозначное толкование. Все условия предложения участника понимаются Заказчиком буквально, в случае расхождений показателей изложенных цифрами и прописью, приоритет имеют написанные прописью.

3.3.5. Все документы направляются на сайт оператора электронной площадки в виде сканированного документа. Если предоставляется сканированный оригинал документа – он должен быть цветным (с синей печатью и синей подписью лица, уполномоченного подписывать такие документы). Если предоставляется нотариально заверенная копия документа – заверяющая подпись нотариуса должна быть цветной (синей).

3.4. Требования к языку Заявки.

3.4.1. Все документы, входящие в Заявку, должны быть подготовлены на русском языке, за исключением тех документов, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке. В этом случае указанные документы могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен надлежащим образом заверенный перевод этих документов на русский язык.

3.5. Сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с подрядчиками, исполнителями.

3.5.1. Цена договора, содержащаяся в Заявке, должна быть выражена в рублях.

3.6. Порядок приема заявок на участие в запросе предложений в электронной форме.

3.6.1. Со дня размещения извещения на сайте электронной торговой площадки и на сайте ЕИС и до окончания срока подачи заявок, установленного в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме, оператор сайта электронной площадки осуществляет прием заявок на участие в запросе предложений в электронной форме.

3.6.2. Заказчик обеспечивает конфиденциальность сведений, содержащихся в поданных заявках.

3.6.3. Участник закупки вправе изменить или отозвать ранее поданную заявку на участие в запросе предложений в электронной форме до момента окончания срока приема заявок. Отзыв заявок после истечения срока подачи заявок на участие в запросе предложений в электронной форме, установленного документацией о проведении открытого запроса предложений в электронной форме, не допускается.
3.7. Оценка предложений и выбор Победителя

3.7.1. Рассмотрение заявок на участие в запросе предложений включает в себя: 
· стадию рассмотрения заявок (отборочная стадия);

· стадию оценки и сопоставления заявок (оценочная стадия);

· стадию проведения победителя запроса предложений по результатам переторжки, в случае, если принято решение о переторжки, помимо указанных стадий

· стадию определения победителя запроса предложений по результатам переторжки.

3.7.2. По итогам рассмотрения заявок (отборочная стадия), Комиссией принимаются решения в отношении каждого участника запроса предложений о допуске к участию в запросе предложений или об отказе в допуске к участию в запросе предложений.
3.7.3. Комиссия вправе отклонить заявку участника закупки в случаях, установленных п. 1.3.3. Документации, а также в случаях несоответствия такой заявки требованиям действующего законодательства Российской Федерации в области закупок и требованиям п. 3.3.3 настоящей документации.
3.7.4. В случае если по результатам рассмотрения заявок только один участник запроса предложений (в том числе участник, подавший единственную заявку) и поданная им заявка были признаны соответствующими условиям запроса предложений, или ни один из участников и (или) поданные ими заявка не были признаны соответствующими условиям запроса предложений, запрос предложений признается несостоявшимся.

3.7.5. Протокол заседания Комиссии по рассмотрению заявок на отборочной стадии оформляется и подписывается в течение 5 (пяти) рабочих дней после заседания Комиссии. Указанный срок по решению председателя комиссии может быть продлен до 10 (десяти) рабочих дней. 

3.7.6. В любой момент после проведения рассмотрения заявок на участие в запросе предложений, но до проведения (при необходимости) процедуры переторжки заказчик запроса предложений, по решению Комиссии, вправе провести переговоры с допущенными участниками. Переговоры от лица заказчика запроса предложений проводятся непосредственно или Комиссией, которая вправе привлекать экспертов при их проведении. Переговоры проводятся в целях разъяснений заявок либо их улучшения в интересах заказчика.

3.7.7. Форма и порядок проведения переторжки с использованием функционала ЭТП, определенные Комиссией, сроки и порядок подачи новых предложений, указываются в письмах, приглашающих участников запроса предложений на процедуру переторжки, и направленных одновременно всем участникам, допущенным до участия в запросе предложений.

3.7.8. В рамках оценочной стадии, в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений, Комиссия оценивает и сопоставляет заявки участников, допущенных до участия в запросе предложений, с учетом проведенных переговоров и предложений по переторжке. Цель оценочной стадии заключается в выставлении каждой заявке оценки в соответствии с предусмотренными документацией по запросу предложений оценочными критериями и утвержденным порядком оценки. 

3.7.9. На основании результатов оценки заявок на участие в запросе предложений, каждой заявке закупочная комиссия присваивает порядковый номер, по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора. Первый номер присваивается заявке, которая набрала наибольшее количество баллов. Если две и более заявки набрали одинаковое количество баллов, то меньший (лучший) порядковый номер присваивается заявке, которая поступила раньше. 

3.7.10. Протокол заседания Комиссии по рассмотрению заявок на оценочной стадии оформляется и подписывается в течение 3 (трех) рабочих дней после заседания Комиссии. Протокол заседания закупочной комиссии по рассмотрению заявок на оценочной стадии размещается на официальном сайте и на ЭТП в день подписания Комиссией указанного протокола.
3.8. Заключение договора и порядок опубликования информации об итогах проведения запроса предложений в электронной форме.
3.8.1. Заказчик, после размещения на официальном сайте и ЭТП протокола заседания Комиссии по подведению итогов запроса предложений, направляет Победителю проект договора в бумажной, либо в электронной форме, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных Победителем в заявке на участие в запросе предложений, в проект договора, прилагаемый к документации запроса предложений. 

3.8.2. После определения участника, с которым должен быть заключен договор, в срок, предусмотренный для заключения договора, Заказчик вправе отказаться от заключения договора с таким участником в случае установления относительно него следующих фактов:

· проведения ликвидации участника закупки - юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротами и об открытии конкурсного производства;

· приостановления деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

· предоставления участником закупки заведомо ложных сведений, содержащихся в представленных ими документах;

· нахождения имущества участника закупки под арестом, наложенным по решению суда;

· наличия у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год.

3.8.3. Заказчик в одностороннем порядке может отказаться от исполнения обязательств по договору по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации.

_________________________________________________________________________________
ЧАСТЬ 2: КРИТЕРИИ И ПОРЯДОК ОЦЕНКИ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ

 В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ 

	№

п/п
	Критерии оценки заявок
	Значимость критерия, %

	1
	Предлагаемая цена договора
	60

	При оценке по критерию «цена договора»:

БЦ i =

Цmax–Цi
* 100
Цmax
где:БЦi
– 
оценка по критерию «цена договора, цена единицы продукции» i-го участника процедуры закупки, баллы,

Цi
– 
предложение участника процедуры закупки о цене договора, цене единицы продукции, указанной в заявке на участие в процедуре закупки i-го участника процедуры закупки, приведенное к единому базису сравнения ценовых предложений, руб.,

Цmax
–
 начальная максимальная цена контракта, руб.

Расчет оценочной стоимости применяется только для целей оценки заявок согласно предложению победителя процедуры закупки о цене договора.

	2
	Квалификация участника
	40

	Деловая репутация
	Оценивается количество положительных отзывов 
	max количество баллов  - 50 баллов

отсутствуют – 0 баллов

от 1 до 5отзывов –  25 баллов

свыше 5 отзывов – 50 баллов

	Опыт участника
	Подтверждается выпиской из ЕГРЮЛ, ЕГРИП, копией свидетельства о гос. регистрации
	max количество баллов  - 50 баллов

до 1 года – 0 баллов

от 1 до 5 лет –  25  баллов

от 5 лет и более – 50 баллов

	Совокупная значимость всех критериев 
	100


ЧАСТЬ 3. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
	№

п/п
	Наименование

пункта
	Текст пояснений

	1
	Наименование заказчика, контактные данные
	Акционерное общество Центр кластерного развития «Якутия» 

Адрес: г. Якутск, ул. 50 лет Советской Армии, дом 5.

Контактное лицо: Иванова Наталья Николаевна
Тел./факс: +7 (4112) 402583
E(mail: ckr.ykt@mail.ru

	2
	Информационное обеспечение 
	Официальным сайтом в сети «Интернет» для размещения информации о проведении запроса предложений является Официальный Российский сайт (www.zakupki.gov.ru), 

Настоящий запрос предложений проводится в соответствии с правилами и с использованием функционала ЭТП «Система электронных торгов Республики Саха (Якутия)» в сети «Интернет» (www.sakhaeltorg.ru). 

	3
	Наименование организатора закупок
Контактные данные 
	Общество с ограниченной ответственностью «РАВК»
Место нахождения: 677027, Республика Саха (Якутия), г. Якутск, ул. Дзержинского, дом 23, офис 311
Почтовый адрес: 677027, Республика Саха (Якутия), г. Якутск, ул. Дзержинского, дом 23, офис 311
Контактное лицо: Романов Айсен Андреевич 
Телефон: + 7 (411) 21-95-65

Адрес электронной почты: info@sakhaeltorg.ru

	4
	Вид и предмет закупки
	Запрос предложений в электронной форме 
на право заключения договора технического обслуживания, санитарного содержания, обеспечения деятельности объектов инженерной инфраструктуры и прилегающей территории

	5
	Требования к качеству, техническим характеристикам товара, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой потребностям заказчика
	Требования к качеству и характеристикам оказываемых услуг установлены ч. 6 Документации - «Техническое задание».

	6
	Место и срок оказания услуг
	г. Якутск, ул. 50 лет Советской Армии, 5
Срок оказания услуг: ежедневно, с момента подписания договора по 31 декабря 2016 года

	7
	Начальная (максимальная) цена договора
	3 190 000 (Три миллиона сто девяносто тысяч) рублей 00 копеек, без НДС.
В стоимость оказания услуг также включены все расходы, связанные с оказанием услуг, в том числе все налоги, пошлины и прочие сборы и расходы, которые Исполнитель будет оплачивать в соответствии с условиями Контракта или на иных основаниях, а также иные затраты, прямо не поименованные в Контракте, но необходимость, которых вызвана выполнением обязательств

	8
	Валюта цены заявки на участие в запросе предложений
	Российский рубль

	9
	Официальный язык запроса предложений
	Русский язык

	10
	Источник финансирования и порядок оплаты в отношении каждого лота:
	Заказчик производит оплату оказанных услуг в следующем порядке: ежемесячно, в сумме не более 290 000 рублей.


	11
	Требования к Участникам размещения заказа
	Установлены частью 1 настоящей документации

	
	Копии документов, подтверждающих соответствие участника запроса предложений требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг)
	Не требуются 

	12
	Преференции
	Не предусмотрены

	13
	Формы заявки на участие в запросе предложений
	См. часть 4 документации

	14
	Документы, входящие в состав заявки на участие в запросе предложений
	Установлены подпунктом 3.3.3 настоящей документации

	15
	Валюта цены заявки на участие в запросе предложений
	Предлагаемая Участником стоимость договора, включая цены, должна быть выражена в российских рублях.

	16
	Требования к предоставлению гарантий качества услуг:
	Исполнитель гарантирует качество оказываемых услуг, соответствующее техническим условиям и нормам, установленным законодательством РФ.

При выявлении случаев оказания услуг несоответствующего качества, Заказчик может в одностороннем порядке расторгнуть договор и потребовать возврат оплаченных денежных средств за некачественно оказанную услугу, а также потребовать от Исполнителя возмещения убытков, возникших у Заказчика вследствие получения некачественно оказанной услуги.

	17
	Размер обеспечения заявки на участие в запросе предложений

	Не установлено.

	18
	Размер обеспечения исполнения договора
	Не требуется.

	19
	Формы обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления
	Не установлены

	20
	Реквизиты счета для внесения обеспечения исполнения договора
	р/с 40702810439000000396

к/с 30101810700000000820

Филиал Банка ГПБ (АО) в г. Якутске

БИК 049805820

	21
	Место подачи заявок на участие в запросе предложений
	Место подачи заявок: ЭТП «Система электронных торгов Республики Саха (Якутия) по адресу: www.sakhaeltorg.ru

	22
	Место рассмотрения заявок на участие в запросе предложений
	Место рассмотрения заявок на участие в запросе предложений: ЭТП «Система электронных торгов Республики Саха (Якутия) по адресу www.sakhaeltorg.ru

	23
	Критерии и порядок оценки заявок на участие в запросе предложений
	См. часть 3 документации

	24
	Срок заключения договора
	Заказчик в течение 7 (семи) рабочих дней со дня размещения протокола заседания закупочной комиссии по подведению итогов запроса предложений на официальном сайте и ЭТП направляет победителю (участнику) запроса предложений проект договора в бумажной, либо электронной форме, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем запроса предложений в заявке на участие в запросе предложений, в проект договора, прилагаемый к документации по запросу предложений. Победитель запроса предложений (участник) обязан направить заказчику подписанный вручную, с прилагаемой печатью юридического лица или индивидуального предпринимателя (в случае, если договор заключается в бумажной форме), либо подписанный посредством ЭЦП договор в электронной форме, в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня получения указанного договора.

	25
	Односторонний отказ от исполнения договора
	Стороны вправе принять решение об одностороннем отказе от исполнения договора в соответствии с гражданским законодательством при условии, что это предусмотрено договором.


ЧАСТЬ 4. ОБРАЗЦЫ ФОРМ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ

На бланке организации

Дата, исх. номер

Заказчику 

Директору 

АО   Центр кластерного развития «Якутия» 

С.А. Киму
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
на право заключения договора возмездного оказания услуг по  ________________

Изучив документацию запроса предложений в электронной форме на поставку (указать номер и наименование лота),
(фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес, ИНН/КПП, (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица),

 в лице, _________________________________________________________________________

1.1 (наименование должности руководителя (уполномоченного лица) и его Ф.И.О.)

сообщает о согласии участвовать в запросе предложений в электронной форме на условиях, установленных документации о запросе предложений и настоящей заявке.

 Мы согласны оказать услуги в предусмотренном количестве и качестве согласно документации о запросе предложений в электронной форме в полном объеме, со следующими показателями:

	№ п/п
	Наименование показателя
	Предложение участника

	1
	Цена договора (в том числе НДС, если предусмотрен) 
	

	2
	Квалификация участника
	


 Мы ознакомлены с сведениями, содержащимися в документации, влияющими на стоимость оказания услуг. Цена, указанная в нашем предложении, включает в себя все расходы, связанные с оказанием услуг, в том числе все налоги, пошлины и прочие сборы и расходы, которые мы будем оплачивать в соответствии с условиями Контракта или на иных основаниях, а также иные затраты, прямо не поименованные в Контракте, но необходимость которых вызвана выполнением обязательств
 Если по результатам запроса предложений, с нами будет заключен договор на оказание услуг, мы берем на себя обязательство оказать услуги в соответствии с требованиями документации, утвержденным техническим заданием и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в Договор.

 Настоящей заявкой подтверждаем, что в отношении

(наименование организации или Ф.И.О. Участника размещения заказа)

не проводится процедура ликвидации, не принято арбитражным судом решения о признании ________________________________________________________________________________

(наименование организации или Ф.И.О. Участника размещения заказа)

банкротом и об открытии конкурсного производства, деятельность не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает 25% (двадцать пять процентов) балансовой стоимости активов Участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право заказчика, не противоречащее требованию формирования равных для всех Участников размещения заказа условий, запрашивать в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения, в том числе сведения о соисполнителях.
 В случае если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать со своей стороны Договор на оказание услуг в соответствии с требованиями документации и условиями наших предложений, в срок установленный документацией о запросе предложений.
 В случае, если наши предложения будут лучшими после предложений Победителя запроса предложений, а Победитель запроса предложений будет признан уклонившимся от заключения договора с Заказчиком, мы обязуемся подписать данный Договор на оказание услуг в соответствии с требованиями документации и условиями наших предложений.

 Мы согласны с тем, что в случае признания нас Победителем запроса предложений или принятия решения о заключении с нами Договора в случае отказа от его подписания Победителем запроса предложений, и нашего уклонения от заключения Договора на оказание услуг, являющихся предметом запроса предложений, внесенная нами сумма обеспечения заявки на участие в запросе предложений нам не возвращается.

Мы извещены о включении сведений о

(наименование организации или Ф.И.О. Участника размещения заказа)
в Реестр недобросовестных поставщиков в случае уклонения нами от заключения Договора.

 Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком нами уполномочен ________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., телефон представителя Участника размещения заказа)
Настоящая заявка действует до: __________________________.
Контактный телефон: __________________, факс: ________ , e-mail: ______________, банковские реквизиты:______________________________________________________
__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________
Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: __________________________________________, факс: ________ , e-mail: _______________

К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи на _____листах.

_______________________ _______________________ /___________________/

 (должность) (подпись) (ФИО)

М.П.

ЧАСТЬ 5. АНКЕТА

 УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

	Полное и сокращенное наименования организации и ее организационно-правовая форма:

Ф.И.О. Участника размещения заказа – физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя
	

	Регистрационные данные:

Дата, место и орган регистрации юридического лица, 

Паспортные данные для Участника размещения заказа – физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя.

Дата, место и орган регистрации индивидуального предпринимателя 
	

	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО Участника
	

	

	Место нахождения (место жительства) Участника размещения заказа
	Страна

	
	Адрес 

	Почтовый адрес Участника размещения заказа
	Страна

	
	Адрес

	
	Телефон

	
	Факс 

	Банковские реквизиты (может быть несколько):
	

	Наименование обслуживающего банка
	

	Расчетный счет
	

	Корреспондентский счет
	

	Код БИК
	


В подтверждение вышеприведенных данных к анкете прикладываются следующие документы:

1. ___________ (название документа) ____ (количество листов в документе);

2. ___________ (название документа) ____ (количество листов в документе);

Мы, нижеподписавшиеся, заверяем правильность всех данных, указанных в анкете.

_______________________ _______________________ /___________________/

 (должность) (подпись) (ФИО)
ЧАСТЬ 6. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
по техническому обслуживанию, санитарному содержанию, обеспечению деятельности объектов инженерной инфраструктуры и прилегающей территории
СОДЕРЖАНИЕ

РАЗДЕЛ 1. НАИМЕНОВАНИЕ УСЛУГИ РАЗДЕЛ 2. ОПИСАНИЕ УСЛУГ

Подраздел

2.1 Состав (перечень) оказываемых услуг 

2.2 Описание оказываемых услуг

РАЗДЕЛ 3. ТРЕБОВАНИЯ К УСЛУГАМ

3.1 Общие требования

3.2 Требования к качеству оказываемых услуг

3.3 Требования к гарантийным обязательствам оказываемых услуг

3.4 Требования к конфиденциальности

3.5 Требования к безопасности оказания услуг и безопасности результата оказанных услуг

3.6 Требования по обучению персонала заказчика 

3.7 Требования к составу технического предложения участника 

3.8 Специальные требования 

РАЗДЕЛ 4. РЕЗУЛЬТАТ ОКАЗАННЫХ УСЛУГ

4.1 Описание конечного результата оказанных услуг 

4.2 Требования по приемке услуг

4.3 Требования по передаче заказчику технических и иных документов (оформление результатов оказанных услуг)

РАЗДЕЛ 1. НАИМЕНОВАНИЕ УСЛУГИ
Техническое обслуживание, санитарное содержание, обеспечение деятельности объектов инженерной инфраструктуры и прилегающей территории
РАЗДЕЛ 2. ОПИСАНИЕ УСЛУГИ
2.1 Состав (перечень) оказываемых услуг
1. Хозяйственное обслуживание зданий, сооружений
2. Очистка парадных входов, проходов, лестниц, кровель, козырьков, отмосток, проходов к запасным выходам зданий и сооружений, внутренних площадок, территории, прилегающей территории.

3. Эксплуатация и ремонт инженерных сетей и оборудования 

4. Комплексная уборка отапливаемых помещений зданий и сооружений

2.2 Описание оказываемых услуг

I. Хозяйственное обслуживание зданий и сооружений:

Работы выполняются с 09-00 до 18-00 часов с понедельника по пятницу, персонал должен находиться постоянно на рабочем месте 
1. Выполнение работ по своевременному и систематическому предохранению частей зданий и сооружений от преждевременного износа, путем проведения профилактических мероприятий и устранение неисправностей. Работы, связанные с аварией строительных элементов зданий и инженерных сетей. 

2. Выполнение работ, связанных с подготовкой зданий и сооружений к эксплуатации в зимний и летний сезоны (ремонт слуховых окон, утепление чердаков, дверей, окон, ревизия оконных и дверных открывающихся элементов, проверка и очистка наружных и внутренних водостоков, ремонт отмосток и ливнестоков). 
3. Выполнение работ, связанных с исправным содержанием и эксплуатацией зданий и сооружений:
· ремонт деревянных элементов зданий (окна, двери, поручни и т.д.);

· замена разбитых стекол;

· ремонт конструкций подвесных потолков;

· ремонт фурнитуры и обвязки дверных и оконных блоков из ПВХ профилей, ремонт ПВХ перегородок;

· ремонт покрытий полов из линолеума, плитки, бетона и т. д.;

· ремонт помещений, в местах протечек, повреждений;

· ремонт окрасочных и теплоизоляционных покрытий инженерных систем зданий и сооружений после проведения ремонта, и в случаях повреждений;

· постановка дополнительных болтов скоб в местах ослабевших сопряжений, стыков и пр;

· замена врезных и накладных замков, дверных доводчиков, а так же элементов открывания окон и дверей;

· мелкий ремонт деревянных ферм покрытия (подтягивание болтов);

· ремонт дощатых полов со сплачиванием досок;

· утепление окон, входных дверей и ворот;


· установка информационных стендов, плакатов;

· установка пружин и доводчиков к дверям;

· сборка мебели, крепление к строительным конструкциям;

· погрузочно-разгрузочные и такелажные работы, в части хозяйственного обслуживания;

· выкашивание травы, вырубка кустарника с территорий объекта;

4. Ремонтно-восстановительные работы 

4.1 Выполнение работ по восстановлению строительных элементов после замены или демонтажа инженерного оборудования.

5. Ремонтно-строительные работы:

5.1 Замена изношенных элементов зданий и сооружений (окна двери, облицовки стен, перегородки и т. д.)

5.2 Проведение текущего ремонта помещений.

5.3 Ремонт всех видов отделочных и облицовочных покрытий фасадов отдельными местами.

5.4 Ремонт настенных желобов и карнизных спусков.

5.5 Ремонт штукатурки стен и потолков.

5.6 Окраска металлических конструкций.

II. Очистка парадных входов, проходов, лестниц, кровель, козырьков, отмосток, проходов к запасным выходам зданий и сооружений, внутренних площадок, территории, прилегающей территории:

Работы выполняются с 08-00 до 17-00 часов с понедельника по субботу, персонал должен находиться постоянно на рабочем месте 
1. Очистка от снега кровель зданий

2. Удаление сосулек с карнизов и козырьков зданий

3. Очистка от снега и грязи козырьков над входом в здание или подвал

4. Очистка от снега и грязи площадок и подходов к запасным выходам зданий

5. Очистка от снега и грязи площадок, лестниц, парадных и запасных входов зданий и помещений

6. Очистка от снега и грязи с внутренней и прилегающей территории, пешеходных дорожек

7. Посыпка инертными материалами

8. Уборка с внутренней и прилегающей территории случайного мусора, растений и сухой листвы

Общая площадь территории обслуживаемых зданий и сооружений составляет 20 772 кв.м., в том числе по категориям:

	Категория
	Общая площадь, кв.м.

	Внутренняя территория
	10 925,9

	Прилегающая территория
	921,48


III. Эксплуатация и ремонт инженерных сетей и оборудования 
Работы выполняются с 09-00 до 18-00 часов с понедельника по пятницу, персонал должен находиться постоянно на рабочем месте. Кроме того, выполняется круглосуточное аварийное прикрытие объектов в режиме 24 часа в сутки 365 дней в году
1. Оказание услуг по техническому обслуживанию, эксплуатации и ремонту инженерных сетей и оборудования (системы водоснабжения и канализации, системы вентиляции, системы отопления,   системы электроснабжения) производится в соответствии с правилами и нормами, действующими на территории Российской Федерации, рекомендациями заводов-изготовителей оборудования, техническими регламентами, инструкциями, разработанными подрядными организациями, монтировавшими оборудование в здании Заказчика с соблюдением всех требований безопасности, указанных в паспортах и инструкциях на это оборудование.

2. Услуги по техническому обслуживанию, эксплуатации и ремонту инженерных сетей и оборудования должны обеспечить бесперебойную и максимально безаварийную их работу с соблюдением всех существующих норм и правил.

3. Исполнитель обязан иметь обученный и аттестованный в установленном порядке персонал, полный комплект должностных инструкций, инструкций по охране труда, приказов о назначении ответственных лиц по направлениям деятельности, журналов по эксплуатации, техническому состоянию и обслуживанию оборудования, маршрутные карты обходов и т. д.

4. В течение срока действия контракта оказываются все услуги, предусмотренные контрактом, кроме того, мониторинг состояния сетей и оборудования

5. При техническом обслуживании, проведении регламентных работ, проведении ревизии и ремонта сетей и оборудования определяется следующее:

· Техническое обслуживание - ежедневное мероприятие, проведение обхода, осмотра, выявление мелких неисправностей оборудования, оперативное устранение неисправностей, мелкий ремонт и замена комплектующих.

· Ревизия и ремонт - спланированное заранее мероприятие, по обслуживанию оборудования, с остановкой его рабочего цикла (согласованной с Заказчиком) разборкой его на составные части, заменой при необходимости узлов и агрегатов.

· ТО и набор регламентных работ определяется паспортами и нормативными документами.

6. Эксплуатируемые инженерные сети и оборудование

Исполнитель обеспечивает круглосуточное дежурство эксплуатирующего персонала на объекте Заказчика для эксплуатации следующих инженерных сетей и систем:

· система водоснабжения и канализации;

· системы вентиляции;

· система отопления;

· система электроснабжения (персонал не ниже 3 группы по электробезопасности).

7. Инженерные сети и оборудование, подлежащие техническому обслуживанию

Техническому обслуживанию подлежат перечисленные ниже инженерные сети и оборудование:

· система водоснабжения и канализации;

· системы вентиляции;

· система отопления;

· система электроснабжения (персонал не ниже 3 группы по электробезопасности).

8. Перечень и виды работ по эксплуатации инженерных сетей и оборудования

8.1. Водоснабжение и канализация

Техническому обслуживанию подлежат сети водоснабжения и канализации, расположенные в границах балансовой принадлежности АО ЦКР «Якутия» и содержит:

· работа по заявкам Заказчика;

· вводная запорная арматура (ТО - постоянно, ревизия - раз в год и ремонт по мере необходимости);
· водомерные узлы (ТО - постоянно, снятие показаний приборов учета и предоставление их в АО «Водоканал» - постоянно, ремонт и поверка - раз в год);

· внутренние сети водоснабжения и канализации (ТО - постоянно, ревизия - раз в год, ремонт - по мере необходимости);

· системы водоразбора с заменой комплектующих (смесители, раковины, унитазы, писсуары, смывные бачки, душевые кабины, вентили, краны) - постоянно;

· ливнестоки (ТО - постоянно, ревизия и ремонт - раз в год).

8.2. Система отопления
Обслуживание системы отопления идет в границах балансовой принадлежности АО ЦКР «Якутия».

В обслуживание входит:

· работа по заявкам Заказчика;

· обслуживание входной запорной арматуры (ТО - постоянно, ремонт и ревизия-раз в год);

· обслуживание всех тепловых пунктов и узлов., ( ТО - постоянно, ревизия и ремонт-раз в год и по мере необходимости.

· промывка и опрессовка, сдача системы отопления курирующим организациям, получение от них акта готовности к отопительному сезону - раз в год;

· обслуживание автоматики и электрооборудования системы отопления;

· проверка сопротивления изоляции шлейфов автоматики - раз в год;

· обслуживание магистральных и внутренних систем теплоснабжения (ТО - постоянно, ревизия и ремонт - раз в год и по мере необходимости.

· регулировка системы отопления – по мере необходимости;

· ревизия регулирующей и запорной арматуры – раз в год;

· замена регулировочной и запорной арматуры – по мере необходимости;

· контроль и ремонт изоляции трубопроводов – (капитальный ремонт раз в год, текущий – по мере необходимости);

· поверка приборов КИПиА - раз в год;

· замена вышедших из строя приборов отопления;

· подготовка к сезонной эксплуатации.

8.3.  Электроснабжение
Обслуживание электроустановки здания проходит в границах балансовой принадлежности  АО ЦКР «Якутия» и включает в себя:

· круглосуточный контроль за системами электроснабжения здания;

· обслуживание систем освещения, включая аварийное;

· обслуживание розеточных групп;

· ремонт и замена комплектующих электроустановку изделий;

· подключение и отключение оборудования;

· ремонт электрощитов;

· обслуживание ГРЩ;

· обслуживание распределительной сети;

· обслуживание ДГУ с проведением контрольных пусков (раз в неделю);

· работа по заявкам Заказчика;

· обслуживание внешних сетей энергоснабжения (до границы принадлежности);

· обслуживание узла учета электроэнергии;

Общая протяженность инженерных сетей, состав оборудования

	Наименование
	Ед. изм.
	Количество

	Сети отопления
	
	

	наружные
	м
	160х2

	внутренние
	м
	1500х2

	Распределительные пункты
	шт
	2

	Сети электроснабжения
	
	

	Учет электроэнергии коммерческий
	шт
	2

	Учет электроэнергии технический
	шт
	20

	ГРЩ
	шт
	8

	Щиты силовые, осветительные совмещенные
	шт
	28

	Сети ХВС
	м
	1600

	Сети ГВС
	м
	500

	Повысительная стация воды
	шт
	3

	Санитарные точки
	шт
	40

	Септики с насосными станциями
	шт
	2

	Сети канализации наружные
	м
	200

	Сети канализации внутренние
	м
	600


IV. Комплексная  уборка отапливаемых помещений зданий и сооружений

Комплексная уборка внутренних отапливаемых помещений включает в себя:

- влажную уборку, удаление пыли со всех свободных поверхностей, чистку стеклянных и зеркальных поверхностей, вынос мусора и т.д.

Санитарные помещения. Уборка (с 08-00 до 17-00 с понедельника по пятницу)

	Объект
	Операция
	Периодичность

	Дверной блок
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	ежедневно

	Дверные  ручки
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев, полировка
	ежедневно

	Напольное покрытие
	Влажная уборка 
	ежедневно

	Плинтуса
	Влажная уборка
	ежедневно

	Перегородки и двери туалетных кабинок 
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	ежедневно

	Кафельные стены
	Удаление локальных пятен
	ежедневно

	Зеркала и стеклянные поверхности 
	Влажная уборка 
	ежедневно

	Потолочные светильники
	Удаление пыли
	2 раза в месяц

	Внутренняя и внешняя поверхность раковин, унитазы, биде, писсуары
	Влажная уборка, удаление водного, мочевого и известкового камней, ржавчины чистящими дезинфицирующими средствами
	1 раз в день

	Стоки раковин
	Удаление пятен, волос и др. мусора
	ежедневно

	Краны
	Удаление известкового налета
	ежедневно

	Арматура, подоконники
	Влажная уборка 
	ежедневно

	Крышки и сиденья унитазов (включая шарниры)
	Влажная уборка с обеих сторон
	ежедневно

	Мусорные ведра и гигиенические емкости
	Вынос мусора, протирка, смена пакетов (по мере загрязнения)
	ежедневно

	Радиаторы, трубы
	Удаление пыли, пятен
	ежедневно

	Общее
	Дезодорация
	ежедневно

	Дверные петли, дверные рамы
	Влажная уборка 
	1 раз в неделю

	Радиаторы, трубы
	Влажная уборка 
	1 раз в неделю

	Туалетные ершики и емкости для них
	Тщательное промывание
	1 раз в неделю

	Перегородки и двери туалетных кабинок сверху и снизу
	Влажная уборка
	1 раз в неделю

	Отверстие для стока воды 
	Влажная уборка, дезодорация
	1 раз в неделю

	Кафельные стены, душевые кабины
	Влажная уборка с применением дезинфицирующих средств
	1 раз в неделю

	Твердый пол
	Влажная уборка с применением моющих и дезинфицирующих средств
	1 раз в день

	Диспенсеры для туалетной бумаги
	Заполнение расходным материалом (туалетная бумага)
	Заполнение по мере опустошения

	Окна
	Влажная  уборка с применением моющих средств
	2 раза в год


Описание площадей объекта: 

Санитарные  помещения - 11 помещений

Общая  площадь  -  110,4 кв.м

Количество оборудования:

- унитазы – 18 штук

- раковины – 19 штук

- писсуары – 3 штуки

- оконные  блоки – 24,3 кв.м

Офисные помещения. Уборка (с 08-00 до 17-00 с понедельника по пятницу)

	Объект
	Операция
	Периодичность

	Дверной блок
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	ежедневно

	Дверные ручки
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	ежедневно

	Полы с твердым покрытием
	Влажная уборка с применением моющих средств
	ежедневно

	Стены 
	Влажная уборка локальных загрязнений 
	ежедневно

	Поверхности шкафов, полок, тумбочек, подоконники, короба для проводов 
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	ежедневно

	Горизонтальные поверхности столов 
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	ежедневно

	Подлокотники стульев, кресел
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	ежедневно

	Обивка стульев, кресел
	Сухая уборка ручным способом, работа  с  пылесосом
	ежедневно

	Выключатели, розетки 
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	ежедневно

	Телефоны, настольные лампы, др. настольные принадлежности, оргтехника
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	ежедневно

	Мусорные корзины
	Опустошить, заменить пакеты
	ежедневно

	Паутина на потолках
	Сухая уборка
	1 раз в неделю

	Дверные петли, дверные рамы
	Влажная уборка с применением моющих  средств
	ежедневно

	Плинтусы
	Удаление пыли, грязи
	2 раза в неделю

	Стены (не выше 3,0м)
	Влажная уборка локальных загрязнений 
	ежедневно

	Радиаторы, трубы 
	Влажная уборка с применением моющих средств
	1 раз в неделю

	Мусорные корзины
	Влажная уборка, дезинфекция 
	2 раза в неделю

	Окна, оконные рамы (не выше 3,0м)
	Влажная уборка (при температуре не ниже плюс10ºС с наружи)
	С наружной стороны: 2 раза в год (май, сентябрь).

С внутренней: 2 раза в неделю

	Мусорные  корзины
	Вынос мусора
	ежедневно

	Ограждение лестничных клеток (перил)
	Влажная  уборка
	ежедневно


Описание площадей объекта: 

1. Офисное  2 этажное здание 

- Общая площадь обслуживания этажей       -     1 054,5 кв.м. 

· 1 этаж                                                              -       199,9  кв.м

· 2 этаж                                                              -       854,5  кв.м

Площадь  оконных  проемов  здания    (блоки  двойные)  -    56,25  кв.м

2. Офисное  4 этажное здание 

- Общая площадь обслуживания этажей       -     2 202,7  кв.м. 

· 1 этаж                                                              -       564,4 кв.м

· 2 этаж                                                              -       546,1 кв.м

· 3 этаж                                                              -       546,1 кв.м

· 4 этаж                                                              -       546,1 кв.м

Площадь  оконных  проемов  здания    (блоки  двойные)  -    242,76 кв.м

ТОРГОВЫЙ ЗАЛ (Уборка с 10-00 до 19-00, без выходных, ежедневно)

	Объект
	Операция
	Периодичность

	Стены
	Удаление пыли и  локальных загрязнений
	1 раз в неделю

	Окна, оконные рамы (не выше 3,0м)
	Влажная уборка (при температуре не ниже плюс 10ºС с наружи)
	С наружной стороны: 2 раза в год (май, сентябрь).

С внутренней: 1 раз в неделю.

	Плинтусы
	Удаление пыли, пятен, влажная уборка
	ежедневно

	Полы с твердым покрытием
	Влажная уборка с применением моющих средств 
	ежедневно

	Дверной блок
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев, влажная уборка с применением моющих средств
	ежедневно 

	Мусорные ведра и гигиенические емкости
	Вынос мусора, протирка, смена пакетов (по мере загрязнения), транспортировка мусора в уличные контейнеры 
	ежедневно

	Горизонтальные поверхности столов 
	Удаление пыли, пятен, следов пальцев
	ежедневно

	Паутина на потолках
	Сухая уборка
	1 раз в неделю


Описание площадей объекта: 

- Общая площадь обслуживания этажей       -     1 374,8 кв.м.

Общая площадь обслуживаемых зданий и сооружений составляет:

	Наименование
	Общая площадь, кв.м.

	Отапливаемые помещения, из них:
	9 268,9

	С влажной уборкой
	4 632,0

	С сухой уборкой
	4 636,9

	


РАЗДЕЛ 3. ТРЕБОВАНИЯ К УСЛУГАМ
3.1 Общие требования

Исполнитель оказывает услуги в соответствии с действующими нормативами, правилами, законами. 

Исполнитель самостоятельно организует производство работ на объекте по своим планам и графикам, увязанных со сроками, указанными в Договоре.

Исполнитель осуществляет согласование с органами государственного надзора по порядку ведения работ на объекте и обеспечивает его соблюдение.

Исполнитель сам обеспечивает свой персонал инструментами, инвентарем и оборудованием.

3.2 Требования к качеству оказываемых услуг

Исполнитель обязуется оказывать услуги с надлежащим качеством, в полном объеме в соответствии с техническим заданием, утвержденными ценами и стоимостью, действующими нормами и правилами, в объеме и в сроки, предусмотренные Договором.

Выполняет собственными силами все работы в объеме, предусмотренном настоящим Договором и в приложениях к нему, и сдает выполненные работы Заказчику в состоянии, позволяющем вести нормальную эксплуатацию объекта.

Исполнитель гарантирует, что качество материалов, комплектующих изделий, конструкций и систем, применяемых им для выполнения работ, будет соответствовать государственным стандартам, техническим условиям и иметь соответствующие сертификаты, технические паспорта и другие документы, удостоверяющие их качество.

Исполнитель оказывает услуги в соответствии с требованиями нормативных документов:

Правила технической эксплуатации тепловых энергоустановок (утв. приказом Минэнерго РФ от 24 марта 2003 г. N 115),  Правила технической эксплуатации электроустановок потребителей  (Утв. Приказом Минэнерго РФ от 13.01.2003 № 6); Правила по охране труда при эксплуатации электроустановок (Согласно  приказу от 24 июля 2013 года № 328н Минтруда и соцзащиты РФ), а также другими действующими правилами, нормативами и санитарными нормами и требованиями в области оказания услуг по хозяйственному содержанию производственных, административно-офисных объектов и объектов торговли товарами бытового использования

3.3 Требования к гарантийным обязательствам оказываемых услуг

Минимальный гарантийный срок на выполненные работы устанавливается в течение 2 лет со дня подписания последнего акта о приемке выполненных работ, предусмотренным Договором

Исполнитель гарантирует по хозяйственному обслуживанию, ремонтным работам, очистке кровель и территории:

· Выполнение всех работ в полном объеме и в сроки, определенные планами-заданиями и заключенным договором;

· Качество выполнения всех работ в соответствии с действующими нормами и требованиями, установленными законодательством РФ

· Своевременное устранение недостатков и дефектов, выявленных при приемке работ и в период гарантийного срока по выполненным работам.

Если в период эксплуатации объекта обнаружатся дефекты по выполненным исполнителем работам, которые не позволяют продолжить его нормальную эксплуатацию до их устранения, гарантийный срок продлевается соответственно на период устранения дефектов. Устранение дефектов осуществляется Исполнителем за свой счет.

Наличие дефектов и сроки их устранения фиксируются двухсторонним актом Исполнителя и Заказчика. При отказе Исполнителя от составления или подписания акта обнаруженных дефектов и недоделок, для их подтверждения Заказчик организует квалифицированную экспертизу, которая составит соответствующий акт по фиксированию дефектов и недоделок.

Если Исполнитель в течение срока, указанного в акте обнаруженных дефектов, не устранит дефекты и недоделки в выполненных работах, Заказчик вправе, при сохранении своих прав по гарантии, устранить дефекты и недоделки силами другого Исполнителя, поставив об этом в известность Исполнителя. В этом случае Исполнитель возмещает Заказчику всю сумму затрат на оплату работ по устранению дефектов.

3.4 Требования к конфиденциальности

Отсутствуют

3.5 Требования к безопасности оказания услуг и безопасности результата оказанных услуг

Требования установлены в отраслевых правилах и нормативах, которые Исполнитель обязуется соблюдать

3.6 Требования по обучению персонала заказчика

Весь персонал Исполнителя должен иметь необходимые допуски, аттестации и санитарные книжки

3.7 Требования к составу технического предложения участника

Должен иметь соответствующие разрешающие документы на осуществление видов деятельности, связанной с выполнением договора, право, на заключение которого является предметом настоящего запроса предложений.

РАЗДЕЛ 4. РЕЗУЛЬТАТ ОКАЗАННЫХ УСЛУГ

4.1 Описание конечного результата оказанных услуг

Обеспечение работоспособного состояния элементов зданий, сооружений. Обеспечение оптимального, экономичного расходования энергоресурсов, минимизация потерь ресурсов. Обеспечение работоспособного состояния инженерных сетей, систем, оборудования. Чистота и порядок в помещениях и на территории АО ЦКР «Якутия.

Исполнитель обязан оказать все услуги качественно, в полном объеме и в установленные сроки, предусмотренные техническим заданием, настоящим Договором, утвержденной сметной документацией в соответствии с требованиями нормативных документов и предъявить результат оказанных услуг в полной готовности.

Подтверждением результата оказанных услуг является подписанный сторонами акт о выполненных работах.

4.2 Требования по приемке услуг

В соответствии с проектом договора.

Для оперативного решения спорных, технических и других вопросов, возникающих в процессе выполнения услуг, а так же контроля за их выполнением услуг, приемки выполненных услуг, Исполнитель в течении двух дней с даты подписания Договора назначает ответственное лицо с правом подписи обязательных к исполнению указаний Заказчика и актов приемки-передачи. Все документы, подписанные указанным лицом, считаются оформленными Исполнителем.

Заказчик в течении двух дней с даты подписания Договора назначает своего представителя, который от имени Заказчика совместно с Исполнителем оформляет акты на выполненные работы, а также проводит проверку соответствия используемых Исполнителем материалов условиям Договора и рабочей документации. Уполномоченный Заказчиком представитель имеет право беспрепятственного доступа ко всем видам работ в течение всего периода его выполнения и в любое время их производства.

Заказчик обеспечивает рассмотрение и приемку подготовленных Исполнителем актов оказанных услуг в течение двух рабочих дней с момента их предоставления Исполнителем или возвращает с мотивированным отказом.

В случае если Заказчиком будут обнаружены некачественно оказанные услуги, Исполнитель своими силами и без увеличения стоимости, обязан в согласованный срок переделать эти услуги для обеспечения их надлежащего качества.

В случае если Заказчиком будет обнаружено, что услуги согласно графику и объему не выполнены, Заказчик имеет право исключить из суммы оплаты, не оказанные услуги с сообщением об этом Исполнителю и приложением соответствующего акта.
ЧАСТЬ 7: ПРОЕКТ ДОГОВОРА
Договор № 

Возмездного оказания услуг

г. Якутск
«___» _________ 2016 года

Акционерное общество Центр кластерного развития «Якутия», именуемое в дальнейшем Заказчик в лице Директора Кима Сергея Анатольевича, действующего на основании Устава с одной стороны

и _______________________________________, именуемое в дальнейшем Исполнитель, в лице  ___________________, действующего на основании _____, с другой стороны, в дальнейшем совместно именуемые «Стороны», на основании Протокола рассмотрения и оценки заявок № _____________ от «__» января 2015 года, заключили настоящий договор (далее – Договор) о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. По настоящему договору Исполнитель обязуется оказать Заказчику услуги по техническому обслуживанию, санитарному содержанию, обеспечению деятельности объектов инженерной инфраструктуры и прилегающей территории (далее ( Услуги), а Заказчик обязуется принять и оплатить данные услуги.

1.2. Требования к качеству, содержанию и продолжительности оказываемых по настоящему договору услуг, указаны в Техническом задании (приложение №1 к настоящему договору). 

2. Стоимость договора. Порядок оплаты

2.1. Стоимость Услуг по настоящему договору составляет__________ (________) рублей ____ копеек, без НДС. 
2.2. Стоимость договора включает в себя все налоги, пошлины и прочие сборы, расходы по заработной плате, транспортные и командировочные расходы, питание, проживание, страхование, аренда помещения и прочие расходы, сопутствующие оказанию Услуг по настоящему договору.
2.3. Заказчик ежемесячно перечисляет на расчетный счет Исполнителя оплату в размере ___ руб., на протяжении всего срока действия Договора.
3. Права и обязанности сторон

3.1. Заказчик обязан:

3.1.1. Обеспечить выполнение своих обязательств по настоящему договору своевременно и в полном объеме.

3.1.2. При необходимости своевременно обеспечить организационно ( распорядительные меры (издание приказов, распоряжений), необходимые для надлежащего исполнения настоящего договора.

3.2. Заказчик вправе:

3.2.1. Требовать от Исполнителя надлежащего оказания Услуг по Договору, в соответствии с сроками, качеством и иными условиями, обусловленными настоящим договором и приложениями к нему.

3.2.2. Проверять ход и качество выполнения обязательств Исполнителя, предусмотренных настоящим договором, без вмешательства в оперативно-хозяйственную деятельность Исполнителя.

3.3. Исполнитель обязан:

3.3.1. Оказать Услуги в количестве и в сроки, указанные в настоящем договоре и приложении к нему. 

3.3.2. Оказывать услуги по настоящему договору с надлежащим качеством и в полном объёме.

3.3.3. Безвозмездно исправить по требованию Заказчика все выявленные недостатки, ухудшившее качество оказанных услуг, в течение 3 дней со дня получения такого требования.

3.3.4. Обеспечивать неразглашение конфиденциальной информации, получаемой от Заказчика, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.4. Исполнитель вправе:

3.4.1. Требовать от Заказчика выполнения принятых им в рамках настоящего договора обязательств своевременно и в полном объеме.

4. Сроки и место оказания услуг

4.1. Срок оказания Услуг – до 31 декабря 2016 г.
Услуги должны быть оказаны по адресу: г. Якутск, ул. 50 лет Советской Армии, 5.

5. Ответственность Сторон

5.1. Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по договору в случае наступления форс-мажорных обстоятельств, прямо определенных в действующем законодательстве Российской Федерации. При наступлении форс-мажорных обстоятельств, Стороны обязаны, известить друг друга о наступлении указанных обстоятельств в трехдневный срок.

5.2. В случае просрочки оказания Услуг по вине Исполнителя, Исполнитель уплачивает Заказчику пеню в размере 1/300 действующей на день уплаты пени ставки рефинансирования ЦБ РФ от стоимости настоящего договора. При этом пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства по договору, начиная со дня, следующего после дня истечения срока исполнения обязательств по настоящему договору.

5.3. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств по договору,                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  Заказчик уплачивает Исполнителю пеню в размере 1/300 действующей на день уплаты пени ставки рефинансирования ЦБ РФ. При этом  пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства по договору от стоимости договора, начиная со дня, следующего после дня истечения срока исполнения обязательств по настоящему договору.

5.4. Уплата пеней не освобождает Стороны от договорных обязательств.

5.5. Сторона освобождается от уплаты неустойки, если докажет, что неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного договором, произошло по вине другой стороны.

6. Заключительные положения

6.1. Настоящий договор вступает в силу и становится обязательным для Сторон с момента его подписания и прекращает свое действие с момента надлежащего исполнения  Сторонами своих обязательств, либо с момента его расторжения.

6.2. Исполнитель  не вправе передавать свои права и обязанности по настоящему договору, полностью или частично другому лицу, без предварительного письменного согласия Заказчика. Исполнитель  несет ответственность по настоящему договору за действия привлекаемых лиц  как за свои собственные.

6.3. Расторжение настоящего договора допускается по соглашению сторон, по решению суда, в одностороннем порядке в случаях предусмотренных законодательством РФ.

6.4. В случае изменения у какой ( либо из Сторон места нахождения, названия, банковских или других реквизитов она обязана в течение 1 дня письменно известить об этом другую Сторону.

6.5. Все изменения, дополнения и приложения к настоящему договору являются его неотъемлемой частью.

6.6. Заказчик и Исполнитель должны прилагать все усилия к тому, чтобы разрешать, все разногласия или споры, возникающие между сторонами по договору или в связи с ним, в процессе прямых неофициальных переговоров, в процессе обмена письмами и официальных переговоров с составлением протоколов. При этом каждая из сторон вправе претендовать на наличие у нее в письменном виде результатов разрешения возникших вопросов.

6.7. Если в ходе официальных переговоров Заказчик и Исполнитель не могут разрешить спор, любая из сторон может обратиться в Арбитражный суд Республики Саха (Якутия) для разрешения, возникшего спора.

7. Адреса, реквизиты и подписи Сторон
	Заказчик:
	Исполнитель:

	АО «ЦКР «Якутия»
Адрес: г. Якутск, ул. 50 лет Советской Армии, дом 5
Тел: 89841094956
ИНН/КПП: 1435275203 1131447016634/143501001
ОГРН: 1131447016634
р/с: 40702810439000000396

к/с: 30101810700000000820

в Филиал Банка ГПБ (АО) в г. Якутске

БИК: 049805820

Директор ________________ С. А. Ким
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